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Sosiaali- ja terveydenhuollon kérkihankkeiden
hallinnoinnista vastaavat tahot

Kérkihankkeiden hallinnoinnista, valvonnasta ja maksatuksesta

Sosiaali- ja terveysministeritn kérkihankkeiden valtionavustuspéétoksiin on kirjattu
hankkeiden toteuttamisen, valtionavustuksen kéytén ja raportoinnin ehtoja.

Sosiaali- ja terveysministeridlla on kokonaisvastuu karkihankkeiden hallinnoinnista ja
hankkeille mybnnettévien valtionavustusten lainmukaisesta kéytésta. Ministericlle
kuuluu muun muassa paévastuu hankkeiden strategisesta ohjauksesta, hankkeiden
valvonnasta ja hankkeita koskevien péétésten tekeminen. Lounais-Suomen aluehal-
lintoviraston tehtéviin kuuluvat muun muassa STM:n avustaminen hankehallinnoin-
nissa, toteutumis- ja kustannusseuranta, valtionavustuksen maksatus, erdiden hank-
keita koskevien paatodsten ja lausuntojen antaminen sek& ohjaus-, neuvonta- ja val-
vontatehtavat aluehallintoviraston tehtéviin kuuluvissa asioissa.

Valtionavustusta maksetaan karkihankkeen toteuttamisesta aiheutuneisiin, valtion-
avustuksen perusteeksi hyvaksyttyihin kustannuksiin. Kustannusten tulee olla avus-
tuksensaajan tosiasiallisesti maksamia ja osoitettavissa kirjanpidon tositteilla. Valtion-
avustuksen enimmaismaara on maéritelty pa&toksessa, ja jos hankkeessa on useita
toteuttajia, voi omarahoitusosuuden méaéra vaihdella toteuttajakohtaisesti. Valtion-
avustus maksetaan sille taholle, joka on sitoutunut vastaamaan valtionavustuksen
kéytdsta ja avustushallinnoinnista koko hankkeessa, ja josta kéytetéén nimitysta han-
kehallinnoija.

Kustannusten tulee olla hankkeesta aiheutuvia, sen toteuttamiseksi tarpeellisia ja
vélttaméattdmia sekd méaaraltaan kohtuullisia. Kustannusten tulee aiheutua hankkeen
valtionavustuspaitoksessé hyvaksyttyna toteuttamisaikana. Hankkeen padttymisen
jalkeen syntyneitd kustannuksia ei voida hyviksya.

Hankesuunnitelmaan ja sen kustannusarvioon sisillytettyja yksittaisia kustannuseria
ei ole valtionavustuspaétoksessa hyvéksytty sellaisenaan vaan kustannusten valtion-
avustuskelpoisuutta arvioidaan erikseen maksatushakemuksen yhteydessa.

Valtionavustuksen maksatus

Maksatushakemus toimitetaan Lounais-Suomen aluehallintovirastolle vaitionavustus-
paéatoksen mukaisesti maksimissaan kaksi kertaa vuodessa, myds kerran vuodessa
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tapahtuva maksatus on mahdollinen. Jos ei erikseen muuta sovita tai ohjeisteta, toi-
mitetaan hakemus tammi-kesdkuun kustannusten osalta elokuun 10. péivaén men-
nessé ja heind-joulukuun kustannusten osalta helmikuun 5. paivéan mennessd. Syk-
syll& 2016 aloittaneet hankkeet voivat hakea syksyn 2016 kustannukset maksuun
erikseen tai hakea niitd maksuun vuoden 2017 hakemuksen yhteydess&. Hankkeen
viimeisen maksatushakemuksen ja valtionavustusselvityksen toimittamisessa on nou-
datettava pd&toksessa ilmoitettuja miiriaikoja, eikd ndihin maaraaikoihin voi pé&a-
saantdisesti hakea muutosta.

Valtionavustusta ei voida maksaa, jos maksatushakemusta ej toimiteta pyydettyine
litteineen, tai erikseen pyydettyji lisdselvityksii ei toimiteta asetetussa madriajassa.
Lounais-Suomen aluehallintovirastolla on oikeus Pyytéé tarpeellisia liséselvityksia
(mm. tositekopioita) harkinnan mukaan.

Hankehallinnoija kokoaa ja tarkistaa maksatushakemukset my6s muiden toteuttajien
osalta varmistaen, etta iimoitetut toteutuneet kustannukset vastaavat kirjanpidon ot-
teissa ilmoitettuja kustannuksia ja ettd kustannukset kuuluvat hankkeelle. Hallinnoija
pyytaa muilta toteuttajilta selvityksen, mikali kustannusten suhteen on eroavuuksia tai
muuta korjattavaa. Hankehallinnoijalla on lopullinen vastuu maksatushakemukseen ja
hankkeen loppuselvitykseen siséltyvien tietojen oikeellisuudesta.

Maksatushakemuksessa esitettyjen kustannusten on tasmzttsvi kirjanpidon kustan-
nuksiin. Mahdollinen erotus on selvitettivi péakirjaan kasin, tai annettava erillinen
selvitys miksi luvut eivat tismaa.

Maksatushakemuksessa on ilmoitettava hankkeen tulot. Toteutuneet tulot vihenne-
téén valtionavustukseen oikeuttavista kustannuksista. Tuloksi katsotaan kaikki hank-
keen toteuttamisaikana tuotteiden ja palveluiden myynnisté tai muusta toiminnasta
saadut tulot,

Maksatushakemuslomake (selvitys kérkihankkeen valtionavustuksen maksatusta var-
ten) loytyy osoitteesta http://stm.fi/karkihankkeet/rahoitushaut/ohjeet-ja-lomakkeet .
Lomakkeelle merkitd&n hankehallinnoijan tiedot sek3 kustannuserittely, jossa ilmoite-
taan maksatusjakson aikaiset kustannukset yhteensa. Liséksi toimitetaan lomak-
keella ilmoitetut liitteet ja selvitykset. Jos hankkeessa on useampia toteuttajia, toimi-
tetaan liséksi jokaisen osalta vastaavat selvitykset. Maksatushakemuksen litteena
toimitetaan koko hanketta koskeva selvitys hankkeen etenemisen toteutumisesta
maksatusajanjaksolla. Kaikki hanketta toteuttavat tahot tekevit lisiksi vastaavan ly-
hyen tiivistelman omasta toiminnastaan. Valtionavustuspaétiksessa on liséksi ohjeis-
tettu valtioneuvoston séhkéiseen Hankesalkkuun raportoinnista.

Hankkeen tulee seurata kustannusten kertymaa ja ilmoittaa mahdollisesta tarpeesta
muuttaa budjettia. Pienisté budjettimuutoksista ei kuitenkaan tarvitse ilmoittaa,

Palkkauskustannukset ja tydajan seuranta

Palkkakustannusten kohdentuminen hankkeelle tulee perustua hankkeelle tehtyyn ja
hankkeen toteuttamiseksi tarpeelliseen tyShén. Palkkauskustannuksia voivat olla
hankety&ntekijéiden kohtuulliset palkkakustannukset lakisdsteisine sivukuineen seka
tydpanoksen siirrosta aiheutuneet palkkakustannukset. Palkkakustannukset eivét saa
sisdltda perustydn kustannuksia.
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Hankkeelle tehtya tydaikaa tulee seurata tydajanseurannan avuila (osa-aikaiset han-
ketydntekijét seka tydpanoksen siirrot), 100 %:sti hankety6ta tekevien ei tarvitse pitas
tydajanseurantaa. Kuukausittaiseen tydajanseurantaan merkitaan péivakohtaisesti
hankkeelle tehty tyd sekd muu tehty tyd. Tehdyn hanketydn osalta on selvitettava
mitd hanketydté on tehty, pelkkd kuvaus "hanketyd” ei riita. Tybntekija ja tydntekijén
esimies allekirjoittavat tybajanseurannan. Allekirjoitetut tybajanseurannat sailytetian
hankkeen asiakirjoissa.

Osa-aikaisten hankety&ntekijéiden osalta on seurattava hanketyShon méaritellyn tyd-
ajan todellista toteutumista tyGsopimuksessa sovitun mukaiseen. Toteutuneen hanke-
tydmaérén ei tarvitse joka kuukauden osalta vastata sovittua mutta toivottavaa on,
ettd hanketyd vastaa sovittua maksatusajanjakson osalta. Vahintdsn kalenterivuosita-
solla hankkeelle tehdyn tydajan on kuitenkin tasmattsva tydsopimuksessa sovittuun.
Hankkeen palkkakuluksi voidaan hyviksyé enintsgn tydsopimuksessa mainittu pro-
sentuaalinen osuus osa-aikaisen hanketydntekijan palkasta. Jos tehty hanketyd jaa
tydsopimuksessa sovittua vahdisemmaksi, on erotus vihennettivi kirjanpidosta ja
maksuun haettavista kustannuksista.

Johtavien viranhaltijoiden palkkakustannukset hankkeen ohjausryhmaétydskentelyyn

tai kehittdmistydn ohjaukseen osallistumisesta eivit ole valtionavustukseen oikeutta-
via kustannuksia. Koska johtavien viranhaltijoiden tehtvankuvaan kuuluu jo yleisen

tason kehittamisty® ja sen ohjaus, eivét siitd syntyneet palkkakustannukset ole valti-
onavustukseen oikeuttavia.

Tukitybllistettyjen tai muiden tydntekijsiden, joiden palkkauskustannuksiin saadaan jo
tukea muualta, palkkakuluja ei voi hakea maksuun hankkeesta.

Tyontekijan siirtyessa omasta tydtehtévastasn hanketybhén, voidaan tySntekijén
omassa vakituisessa tydtehtavassa kertyneet lomat pitds hankkeen aikana ja kirjata
kustannukset hankkeelle. Ma3raaikaisesti palkattujen osalta lomat paasaantoisesti
pidetd&n ja lomarahat maksetaan ennen maariaikaisen palvelussuhteen paattymista.
Lomapalkka- ja lomarahavarauskirjaukset ovat ainoat hankkeessa hyvaksyttavat en-
nakkokirjaukset. Varausten tekemisessi tulee noudattaa oman organisaation henki-
IgstShallinnon madrayksia. Lomapalkkoja ja lomarahoja koskevien kirjausten osalta
on pidettava huoli siitd, ettd lomapalkkoihin ja lomarahoihin ei haeta valtionavustusta
kahteen kertaan, eli hankkeen tulee huolehtia varausten asianmukaisesta purkami-
sesta kirjanpidossa.

Maksatushakemuksen liitteena toimitetaan allekirjoitettu yhteenvetoselvitys (mutta ei
yksittéisid tydajanseurantoja) hankkeessa tydskentelevistd henkilista seké tytpa-
noksen siirroista seuraavin tiedoin:

hankkeen nimi, toteuttaja ja hankkeen asianumero (muotoa STM/xxxx/2016)
palkansaajan nimi ja asema seké kuvaus hankkeeseen tehdysta tyosta
ajanjakso, jolta palkka maksettu

tehdyt hanketydtunnit yhteensé, hankkeeseen kdytetyn tydajan prosentuaali-
nen osuus henkilén kokonaistybajasta

» hankkeesta maksetun palkan mé&éars (palkka + sivukulut) euroina

Matkakustannukset

P&asaantona matkakulujen hyviksymiselle on, etts matkustaja tydskentelee hank-
keessa (hanketyntekijana tai tydpanoksen siirron kautta). Hyvaksyttavia ovat myds
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ohjausryhmén jésenten matkat ohjausryhmén kokouksiin. Matkan on liityttdva olen-
naisesti hankkeen toteuttamiseen (tiedot matkustajista, tilaisuudesta ja sen ohjel-
masta ja kustannuksista arkistoitava) ja matkakustannusten on oltava kohtuullisia.

Ulkomaanmatkoihin on haettava ennakkoon lupa sosiaali- ja terveysministeriésts.
Hakemuksesta on kéytévé ilmi matkan tarkoitus hankkeen nakokulmasta, ajankohta
ja ohjelma, osallistujat sekd matkasta aiheutuvat kustannukset. Myés kotimaan mat-
kakustannuksiin on haettava lupa etukiteen silloin, kun matkustaja ei tydskentele
hankkeessa.

Matkakustannusten laskuttamisessa noudatetaan matkustussééntsa ja/tai tydantajan
ohjeistusta esimerkiksi oman auton kaytén mahdollisuudesta.

ostopalvelut

Hankinnat ja sopimukset hankinnoista tulee tehda hankintoja koskevaa lainsdadantss
ja hyvaa kirjanpitotapaa noudattaen. Kirjanpitoon ei voi tehdé ennakkokirjauksia.
Hankintaa koskevat sopimukset on tehtédvi ennen kuin ostettu palvelu realisoituu.

Hanke ei ole oikeustoimikelpoinen, toisin sanoen hankkeen toteuttajaorganisaatio
vastaa hankkeessa tehdyista hankinnoista ja sopimuksista. Hankkeessa tehtavat
hankinnat tekee aina jokin hankkeen toteuttajatahoista, ja koska hanke ej ole oikeus-
henkild, ei esimerkiksi hankkeen projektipaallikké voi hankkeen nimissa allekirjoittaa
sopimuksia,

Hankinnoissa on noudatettava lakia julkisista hankinnoista (348/2007). Kilpailuttamis-
velvollisuus koskee myds yrityksis ja yleishyddyllisia yhteistjé ym., jos hankintaan on
saatu julkista rahoitusta yli puolet hankinnan arvosta, Hankinta-asiakirjat (mm. tar-
jouspyyntd, tarjous ja péétés) on arkistoitava.

Suorahankinnoista ja muutoin itman kilpailutusta tehdyisté kynnysarvot ylittavists
hankinnoista on liitettédvé maksatushakemukseen hankintapaatés perusteluineen. On
otettava huomioon, etté suorahankinta on mahdollinen vain poikkeuksellisesti. Kilpai-
luttamatta jattémistd ei voi perustella pelkastésn hankekumppanuudella.

Ostopalveluina hankittujen koulutusten, valmennusten, seminaarien ym. ohjelmat ja
osallistujalistat tms. on séilytettéva ja liitettava kirjanpidon tositteisiin.

Muista kustannuksista

Yleiskustannuksista voidaan passésntéisesti hakea valtionavustusta vain niiden tydn-
tekijdiden osalta, jotka ovat hankkeeseen paikattuina. Hanketydntekijdiden osalta voi-
daan palkkauskustannusten liséksi hyvéksya vuokra-, puhelin-, atk-, siivous- ym.
yleiskuluja silt ajalta kuin tydntekija on palkattuna hankkeeseen. Niiden tyontekijoi-
den osalta, joiden hankkeeseen kayttdman tyOajan palkkakustannuksista haetaan
valtionavustusta ns. tydpanoksen siirtona, edelld mainitun kaltaisia ns. yleiskustan-
nuksia ei voida hyvidksya hankkeen kustannuksiksi.

Muiden laite- ja kalustehankintojen kuin hanketydntekijéiden henkilbkohtaiseen kayt-
toon tulevien tydvalineiden (kuten tietokone, puhelin ja niiden kaytéstd aiheutuneet

LOUNAIS-SUOMEN ALUEHALLINTOVIRASTO

puh. 0295 018 000 Turun paateimipaikka
fax 02 251 1820 ltsendisyydenaukio 2
kirfjaamo.lounais@avi.fi PL 22

www.avi.fi

20801 Turku



5 (6)

kustannukset) hankintamenoja ei hyvaksyta, ellei hankinnoista ole ennen niiden teke-
mista sovittu sosiaali- ja terveysministerion kanssa. My0s tietoteknologian kéyttéon ja
kehittdmiseen littyvat menot on samoin hyviksytettéva etukéteen.

Toimitilojen varustamis-, korjaus- tai sisustuskustannuksia ei hyvéiksytd hankkeen
kustannuksiksi.

Tarjoilukustannuksina voidaan hyvaksya kohtuulliset ja yleisen hintatason mukaiset
kokous- ja koulutustilaisuuksiin liittyvéat kahvitarjoilusta aiheutuneet kustannukset,
Hankkeen sisaisten kokousten ym. kahvitarjoilusta aiheutuneita kustannuksia ei tule
liittda hankkeen kuluihin,

Asiakirjojen sdilyttdminen

Hankkeen toteuttajien {sekd hankehallinnoijan ettd kumppaniosapuolien) on séilytet-
tava kaikki hankkeeseen liittyvd kirjanpito- ja muu aineisto siten, etta tuen kayton val-
vonta on mahdollista, myds hankkeen paattymisen jalkeen. Valtionavustuslain
(688/2001) 29 §:n mukaan velvollisuus palauttaa valtionavustus tai sen osa raukeaa,
kun 10 vuotta on kulunut avustuksen viimeisen erédn maksamisesta. Siten hankkee-
seen (seké toteuttajakumppaneiden osuuteen) voidaan tehdé avustuksen kayttoa
koskeva tarkastus sosiaali- ja terveysministerion tai valtiontalouden tarkastusviraston
toimesta mainitun 10 vuoden kuluessa. Myos EU:n ryhméapoikkeusasetuksen mukai-
sesti myonnettyd valtionavustusta koskee sama asiakirjojen séilytysaika.

Hankkeita kehotetaan huolehtimaan siitd, ettd mainittu aineisto sailytetdén vahintéén
10 vuoden ajan avustuksen viimeisen erén maksamisen jalkeen. Mikali avustuksen
kayttoa koskevaa aineistoa ei mahdollisessa, hankkeen paattymisen jélkeen tehta-
vassa tarkastuksessa I6ydy, voidaan valtionavustus joutua perimééan takaisin selvitta-
métta jadneeltad osin, jos avustuksen kdytdsté ei ole saatavissa muuta luotettavaa
selvitysta.

Hankkeen paéattymiseen varautuminen

Hankkeen paéttymiseen on varauduttava riittAvan ajoissa. Hankkeen toiminnot on
suunniteitava niin, etté esimerkiksi hankinnat pystytdan maksamaan ajoissa ja kus-
tannukset ehditdan saada hankkeen kirjanpitoon ennen hankkeen paattymista. Myés
loppuraporttien ja muiden péattamistoimintojen tekemiseen on varattava riittavasti ai-
kaa.

Hankkeen tilintarkastus

Hankkeelle on tehtéva tilintarkastus hankkeen paatyttya. Tilintarkastajan lausunto toi-
mitetaan viimeistaan valtionavustusselvityksen yhteydessa aluehallintovirastolle. Ti-
lintarkastus on tehtava ja lausunto annettava hankkeen kaikkien toteuttajien osalta
erikseen. Tilintarkastuksen kustannuksia ei voi siséllyttad hankkeen kustannuksiin,
koska tilintarkastus voidaan tehdéa vasta kun hanke on paattynyt ja hankkeen kirjan-
pitoc on lopullinen.
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Hankkeen toteuttamiseen liittyvissa tiedotteissa, julkaisuissa (mybds sahkoisissi) ja
muissa asiakirjoissa on kéytettévé karkihankkeille tarkoitettua logoa ja mainintaa
siita, ettd hanke saa toteutukseen sosiaali- ja terveysministerion mydntamaa valtion-
avustusta. Tarkemmat ohjeet logon kayttdmisesté ja sivusto, josta logo ldytyy, ilmoi-
tetaan hankkeilie mydhemmin erikseen.

Hankehallinnoijia pyydetéén toimittamaan tdma kirje kaikille niille hankkeen kumppa-
niosapuolille, jotka ovat hankkeessa valtionavustuksen saajina.

Johtaja LF’ﬁkkc: Pakkala
J_fﬁi;?ffﬁW_\
Ylitarkastaja Jaana Jaakkola

Karkihankkeiden vastuuhenkildt! STM
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